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Hochzeits - Checkliste 

Der schönste Tag im Leben will gut organisiert sein … 

Wir haben Ihnen auf den nächsten Seiten ein paar der 
wichtigsten Punkte zusammengestellt um Sie zuwichtigsten Punkte zusammengestellt um Sie zu 
unterstützen! 

Gerne leiten wir Sie durch die spannende Zeit bis zur 
Trauung  - wir nehmen Ihnen vieles ab – sprechen Sie uns 
einfach an! 

Ihr Hochzeits – Team vom FPS CATERING!Ihr Hochzeits Team vom FPS CATERING! 



6 – 12 Monate vor der Hochzeit

Legen Sie die Art der Hochzeit fest:
⇒ Standesamtliche Trauung / Kirchliche Trauung 
⇒ Trauung mit einem freien Theologen 

Legen Sie den Rahmen der Hochzeit fest:
⇒ Welcher Stil ( ländlich, urban, Party, gesetztes Essen ) 
⇒ Soll es einen Polterabend geben?⇒ Soll es einen Polterabend geben? 
⇒ Suchen Sie eine passende Location

Legen Sie einen Termin fest: 
⇒ Stimmen Sie den Termin mit der engsten Familie und den   
Trauzeugen ab
⇒ Stimmen Sie den Termin mit Kirche, Standesamt und Location 
für die Feier danach abfür die Feier danach ab

Reichen Sie Urlaub ein

Erstellen Sie einen Kostenplan



4 – 6 Monate vor der Hochzeit 

Erstellen Sie die Gästeliste 
⇒ Diese Liste benötigen Sie auch für die Erstellung der 
Einladungskarten
⇒ Unser Tipp: nutzen Sie die elektronische Form damit diese⇒ Unser Tipp: nutzen Sie die elektronische Form, damit diese 
leicht verändert werden kann 

Bestimmen Sie die Trauzeugen 

Besprechen Sie die Trauung mit dem Pfarrer 
⇒ Ablauf der Trauung 

T t d Li d h⇒ Texte und Lieder aussuchen 
⇒ Liederheft gestalten 
⇒ Musik organisieren



4 – 6 Monate vor der Hochzeit 

Organiseren Sie das Catering

Was dürfen wir Ihnen anbieten?

⇒ Menü, Buffet, Fingerfood? 
⇒ Getränke 
⇒ Cocktailbar⇒ Cocktailbar 
⇒ Servicepersonal 
⇒ Mobiliar wie Stehtische, Tische, Stühle, Buffettische, 
Cocktailbar, Loungeecke
⇒ Dekoration für die Tische wie Tischdecken, Blumen, Hussen    
für die Stühle 
⇒ Zelt
⇒ weitere Künstler⇒ weitere Künstler 



4 – 6 Monate vor der Hochzeit 

Organisieren Sie den Fotograf

Mieten Sie ein Hochzeitsauto

Buchen Sie die richtige Unterhaltung 
=> Zauberer 
⇒ DJ oder Band⇒ DJ oder Band 
⇒ Kinderbetreuung 

Bestellen Sie die Einladungskarten in der Druckerei
⇒ Einladungskarten, Menü und Tischkarten 

Buchen Sie einen Hochzeitstanzkurs
W Si t diti ll d P k tt öff ll llt Si⇒ Wenn Sie traditionell das Parkett eröffnen wollen, sollten Sie   

vorbereitet sein



3 – 4 Monate vor der Hochzeit 

Suchen Sie Ihr Brautkleid aus
=> Suchen Sie Ihr Brautkleid rechtzeitig aus, denn es muss 

meistens noch angepasst werden und es sind oft mehrere 
Anproben nötig – die entgültige Anpassung erst 4 Wochen vorAnproben nötig die entgültige Anpassung erst 4 Wochen vor 
der Hochzeit vornehmen

Suchen Sie Kleidung für den Bräutigam aus 

Bestellen Sie den Hochzeitstisch 
=> Bereits auf der Einladung können Sie angeben, wo Sie Ihren 

Geschenktisch habenGeschenktisch haben 
⇒ Komfortabel ist auch die Onlinelösung 

Suchen Sie die Trauringe aus
=> Auch hier muss die richtige Größe gemessen werden und die 

Ringe  angepasst werden, dies kann bis zu vier Wochen 
dauern



3 – 4 Monate vor der Hochzeit 

Erstellen Sie die entgültige Gästelíste und versenden Sie 
die Einladungen 

St ll Si di P i fü St d t d Ki hStellen Sie die Papiere für Standesamt und Kirche 
zusammen

Suchen Sie den Blumenschmuck ausSuchen Sie den Blumenschmuck aus 
=> Auch für die Kirche und das Auto wird Blumenschmuck 

benötigt – fragen Sie den Caterer, ob dessen Florist dieses 
mit erledigen kann 

Den Brautstrauß nicht vergessen! 



1 – 2 Monate vor der Hochzeit 

Bestellen Sie die Hochzeitstorte

Essen Sie Ihr Menü Probe beim Caterer 
T t Si di ählt S i d G t ä k b i Ih⇒ Testen Sie die ausgewählten Speisen und Getränke bei Ihrem 
Caterer und nutzen Sie die Gelegenheit, um dort mal hinter 
die Kulissen zu schauen und Produktion und Verwaltung Ihres 
Dienstleisters kennenzulernen und natürlich um dort gut zu 

!essen! 

Lassen Sie sich die Probehochzeitsfrisur stylenLassen Sie sich die Probehochzeitsfrisur stylen 



2 – 4 Wochen vor der Hochzeit 

Organisieren Sie die Unterbringung der Gäste 

Holen Sie die Trauringe ab
Di Ri llt j t t d i i ht bitt h k Si=> Die Ringe sollten jetzt da sein, wenn nicht, bitte haken Sie 
dringend nach 

Erstellen Sie einen Organisationsplan g p
⇒ Erstellen Sie einen Ablaufplan für Ihre Hochzeit und sprechen 

Sie diesen mit den Helfern ab 
⇒ Bestimmen Sie einen Ansprechpartner für die Feier,         

damit Sie ungestört Ihre Hochzeit genießen könnendamit Sie ungestört Ihre Hochzeit genießen können 

Erstellen Sie die Tischordnung

Klären Sie den Gästetransport ( Bus / Taxi ) 

Probieren Sie das Hochzeitskleid und den Anzug 



2 – 4 Wochen vor der Hochzeit 

Organisieren Sie den Polterabend
Was können wir für Sie tun?  
⇒ Speisen

G t ä k⇒ Getränke 
⇒ Entertainment 
⇒ Mobiliar wie Bierzeltbänke etc. 

Bestellen Sie den Brautstrauß und den Anstecker 
⇒ Traditionell sind Brautstrauß und Anstecker Sache des 

Bräutigams, falls noch nicht geschehen, sollte sich dieser nun 
f d W h d B t t ß d d A t kauf den Weg machen  - der Brautstrauß und der Anstecker 

sollten auf die weitere Dekoration abgestimmt sein

Laufen Sie Ihre Hochzeitsschuhe ein 

Machen Sie Friseur- und Kosmetiktermin aus

Stimmen Sie den Ablauf final mit den Gewerken wie
Catering, DJ, Pfarrer, Fahrer etc. ab



Der Tag vor der Hochzeit  

Packen Sie die Handtasche der Braut  

Legen Sie die Kleidung bereit

Deponieren Sie Ringe und Papiere so, dass diese nicht 
vergessen werden

Schlafen Sie gut! 

=> Unser Tipp: ein kleiner Drink oder ein Schluck Baldrian helfen 
hier vielleicht  …



Ihr Hochzeitstag  

Genießen 
Sie Ihren Tag!Sie Ihren Tag!



Bis 4 Wochen nach der Hochzeit   

Schreiben Sie Danksagungskarten! 

B hl Si ll R hBezahlen Sie alle Rechnungen 



Kontakt

wedding@fps-catering.de


